Vullnet ISENI
Arkivi Shtetéror 1 Republikés sé Magedonisé

MBROJTJA E LENDES ARKIVORE
NE DEPOT E ARKIVIT SHTETEROR TE
REPUBLIKES SE MAQEDONISE

Abstrakt: Arkivat jané institucione né 1€ cilat rubet thesari burimor i shkruar, i incignar
ose i krijuar né formé etér. Arkivat pérbéjné pjesén themelore dbe 1€ pazévendésueshme té
pasurisé kulturore, historike, pérkatésisht thesarin kulturor 1€ njé populli, treve ose té njé
vendi.

Arkivat né téré botén, por edhe né Magedoni, jané institucione publike. Aktivitetet,
detyrat dbe obligimet 1¢ cilat realizoben né pajtim me legjislacionin arkivor (Ligjin pér
material arkivor, rregulloreve dhe udhézineve) jané 1¢ definuara né rregulloren pér organizinm
té brendshém dhe puné. Dispogitat né kété rregullore jané sjellé duke u baznar né aktet
relative ligiore e nénligjore pér material arkivor.

Qéllimi kryesor i ¢do arkivi éshté grumbullimi, ruajtja dhe dbénia pér shfrytézim e
materialit arkivor pér puné hulumtnese — shkencore, profesionale, arsimore — ednkative dhe
pér nevojat e tjera me interes publik, organet shtetérore, institucionet dhe organizatat si dhe
bashkésité tiera pér qytetarét.

Detyrat dhe obligimet e arkivave si institucione jané té¢ shuméfishta. Mirépo,
veprimtaria kryesore e tyre éshté: mbrojta e léndés arkivore né arkiv dhe jashté arkivit (e
poseduesi, pérkatésisht krijuesi i léndés arkivore); pranimi, vendosja dbe ruajtja e lendés
arkivore; rregullimi dhe pérpunini i lendés arkivore; informimi pér fondet dbe lndén arkivore
nga kompetencat e arkivit; krijimi i kushteve pér shfrytézimin e léndés arkivore; publikimi
7 lendés arkivore, myjeteve informative pér léndén arkivore dhbe publikimeve tiera, me té cilat
lebtésobet shfrytezimi i lindés arkivore; ekspozimi i léndés arkivore, organigimi i ligjératave;
hulumtimi dhe kopyimi i léndés arkivore né vend dbe jashté vendit me qéllim 1é kompletimit
1é fondeve né arkiv; sigurimi i mbrojtjes teknike 1¢ léndés arkivore.

Parin themelor i ASHRM-sé, pérkatésisht i sektorit pér mbrojte dhe ruajtje té

materialit arkivor, duke u mbéshtetur né politikat ligidhénése éshié: materiali arkivor éshté
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7 mbrojtur me ligj pa marré parasysh se ku giendet dbe proné e kujt éshié; até askush nuk
guxon ta démtopé, shkatérrofe, huazojé ose té cenojé térésiné e tij né ¢do formé tjetér; ¢do
posedues i lendés arkivore éshté i oblignar qé té sigurojé kushtet e mbrojties dhe ruajties. 1Lénda
arkivore né 1érési nuk mund 1é tetérsobet, asgiésobet dhe té kegpérdoret, sepse denobet me ligy.

Materiali arkivor €shté burimi i térésishém dhe i riprodhuar (i shkruar,
vizatuar, shtypur, fotografuar, audio-vizual, digjital, apo né ményré tjetér) material
dokumentar me vleré té€ pérhershme dhe me réndési pér historiné, fushat e tjera
shkencore, kulturén né pérgjithési dhe nevojat e tjera shoqgérore, 1 krijuar nga
puna e organeve shtetérore, njésive té vetéqeverisjes lokale si dhe nga personat

fiziké dhe juridiké (posedues t€ materialit arkivor)'.

Materialet dhe mjetet e shkrimit

Shkrimet e para jané béré né guré, si mermeri dhe materiale té kétij lloji, pastaj né
stelat e pérmbivarrshme. Po ashtu, si material pér shkrim pérdoreshin edhe
piedestalet e statujave té kultit t€ varreve etj., me ngritjen e ndértimeve, si tempujt
e pallate, muret, kolonat, obeliskét dhe zbukurimet e tjera arkitekturale u mbuluan
me mbishkrime. T¢ gjitha kéto dokumente té fiksuara né material té tillé quhen
dokumente epigrafike. Mé voné filloi té pérdorej materiali i quajtur deltiné, né
mungesé t€ gurit. Papirusi ishte njé material praktik dhe u pérhap me shpejtési té
madhe, i cili posagérisht pérgatitej dhe pérdorej né Egjiptin e vjetér, mé pas u
pérdor edhe pergamena si material shkrimi i pérgatitur nga lékurat shtazore. Letra
si material masiv pér shkrim éshté pérdorur pér heré té paré né vitin 105 nga
kinezét, por mé voné, mé 751, nga ata e marrin arabét. Né Evropé letra filloi té
pérdoret dhe té prodhohet né shekullin e XII.

Mjetet me t€ cilat éshté shkruar lénda arkivore e qé ruhet nga fondkrijuesit
dhe né arkiva jané lapsa, dhe ngjyra dhe mjete té llojllojshme. Pjesa dérmuese jané
té shtypura me makiné shkrimi, ndérsa tani shkruhen me kompjuter dhe shtypen
me lloje té€ ndryshme té printeréve, dérgohen né ményré elektronike pérmes e-
mailit, faksit, etj. Mjetet me té cilat jané shkruar dhe shkruhen dokumentet arkivore
jané: lapsi i grafitit, me ngjyra, kopjues, kimik, tushat bashkékohor, ngjyrat antiline,
shiritat e makinave té shkrimit, ngjyra e shtypit.
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Kuptimi dhe géllimi i ruajtjes

Me ruajtje té¢ dokumenteve nénkuptojmé masa dhe veprime té shumta té cilat
kané pér qéllim ruajtjen e besueshmérisé sé dokumentit dhe gjendjes sé tij fizike.
Institucionet qé krijojné dokumentacion arkivor jané té obliguar qé né bazé té
Ligjit té caktojné personin pérgjegjés pér grumbullimin, klasifikimin, arkivimin
dhe ruajtjen e dokumenteve?®. Né procesin e ruajtjes sé dokumenteve duhet té
shfrytézohet té gjitha mjetet, metodat dhe mundésité qé ruajtja té€ béhet pér njé
kohé me afat sa mé té gjaté, pér kété arsye éshté i domosdoshém planifikimi.
Procesi i planifikimit pérshiné evoluimin e dy segmenteve dhe mé pastaj
formulimin e planit. Hapi i paré éshté krijimi i formularit t€ ruajtjes né kuptimin
e aspektit fizik t€ programit té€ objekteve dhe déshmive.

Qéllimi parimor i mbrojtjes sé materialit arkivor éshté té krijohen kushte
optimale pér ruajtje afatgjaté, t€ pengohet nga démtuesit dhe asgjésimi, ndérsa
me kété t€ mundésohet shfrytézimi i tij. Arkivat jané kompetent dhe té obliguar
t'i realizojné masat mbrojtése t€ materialit arkivor. Masat pér mbrojtje té materialit
arkivor i realizojné persona me pérgatitje pérkatése profesionale, duke u mbéshtetur

né detyrat nga fusha e mbrojtjes sé materialit atkivor’.

Faktoré themeloré té ruajtjes
Ruajtja kushtézohet né masé t€ madhe nga ndérveprimi i tre faktoréve themeloré:

- Pérbérja kimike, nénkupton studimin e pérbérjes sé materialit né té cilin
éshté shkruar apo krijuar déshmia historike dhe e vecorive kimike dhe fizike té tij,
si géndrueshméria ndaj faktoréve démtues, drita, lagéshtia, temperatura, etj.

- Kushtet (ambienti) i ruajtjes, éshté faktori 1 dyté né procesin e ruajtjes.
Temperaturat e larta shkaktojné tharjen dhe shtojné brishtésiné e letrés. Si pasoj e
lagéshtisé sé shtuar mund té vihet re prania e mykut. Ndotja e ajrit mundé té jeté
njé element démtues i dokumenteve té shkruara.

- Njeriu, éshté faktori i treté i réndésishém né procesin e ruajtjes. Njerézit
jané krijuesit e déshmive historike, por njékohésisht jané edhe shkatérruesit
kryesoré. Me kété mund té konstatojmé qé njerézit kané zgjedh qé vetém njé
pjesé e vogél e materialeve té jeté e shkruar né letér té cilésisé sé larté (pa acid),
kurse pjesa mé e madhe e materialeve éshté shkruar né letér té cilésisé sé

réndomté*.
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Parimet themelore pér mbrojtjen e 1éndés arkivor

Arkivi éshté i obliguar té sigurojé hapésiré ku duhet té béhet pranimi i materialit

té 11, t€ béhet shpluhurimi dhe dezinfektimi para se t€ vendoset né depo. Hapésira,

mjetet dhe instalimi né depo patjetér né ményré té rregullt té kontrollohen dhe

té mirémbahen né bazé té standardeve té pércaktuara. Mbrojtja e 1éndés arkivore

né Maqgedoni ka gené dhe mbetet problem i shogérisé pér njé qasje serioze ndaj

arkivave dhe 1éndés arkivore, duke siguruar mjete materiale pér pérmasimin e

kushteve té punés né té gjitha arkivat. Né depot e institucioneve publike pér

shkak té kushteve té kéqija té ruajtjes, 1énda arkivore u ekspozohet faktoréve

objektivé t€ démtimit t€ cilét jané té natyrés:

g

Biologjike (mikrobet, bakteret, insektet, brejtésit);

Kimike (gazrat qé gjenden né natyré, materialet kimike té vet 1éndés
dhe ngjyrés sé saj);

Fizike (pluhuri, lagéshtia, temperatura);

Mekanike (cilésia e letrés, démtimet gjaté prodhimit té letrés, transportit
e sidomos gjaté punés duke manipuluar né ményré té vrazhdé me letér.”
Parimet themelore né cilat mbéshtetet politika ligjdhénése né aspektin e
mbrojtjes dhe ruajtjes sé léndés arkivore jané:

T¢ sigurohet mbrojtje e posagme dhe shfrytézim pér nevoja shkencore,
kulturore dhe pér qgéllime té tjera;

Léndén arkivore nuk guxon ta démtojé askush, ta shkatérrojé, huazojé
ose né€ ndonjé ményré tjetér té cenojé té€résiné e saj, pa pélgimin e organit
kompetent;

Cdo krijues 11éndés arkivore duhet té sigurojé kushtet organizative dhe
kushtet e tjera pér evidencim, klasifikim dhe ruajtjen e saj;

Arkivat jané kompetente pér té béré mbikéqyrjen e krijuesit, deri né
momentin e pranimit té saj né arkiv;

Lénda arkivore t'i dorézohet arkivit kompetent pas kalimit té afatit té
caktuar;

T¢ sigurohet lokali, pajisjet dhe mjetet pér ruajtjen e 1éndés arkivore;
Té ndérmerren masa pér mbrojtjen e léndés arkivore né rast lufte apo
gjendje t€ jashtézakonshme, etj.

Krijuesit dhe poseduesit e léndés arkivore, jané té obliguar qé ta mbrojné

duke u bazuar né dispozitat ligjore, arkivat jané té obliguara qé té béjné edhe

kontrollimin sistematik té 1éndés arkivore te poseduesit, pérkatésisht
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fondkrijuesit, né lidhje me mirémbajtjen, vendosjen, sigurimin nga démtimi
dhe zhdukjen apo humbjen e tij.

Lokalet pér ruajtjen e 1€ndés arkivore

Lokali éshté njé prej parakushteve themelore pér organizimin e shérbimit arkivor
dhe mbrojtjes sé 1éndés arkivore. Pérveg lokaleve pér puné, me réndési té
posa¢me né arkiva jané lokalet pér vendosjen dhe ruajtjen e léndés arkivore, té

cilat né arkivistiké 1 quajmé depo. Pér mbrojtje dhe ruajtje té 1éndés arkivore

institucionet arkivore dhe fond krijuesit duhet té kené lokale pérkatése.

Lokalet e arkivit
Lokale pérkatése pér vendosjen e léndés arkivore llogariten objektet té cilat
jané:

- Konstruksion i forté, i ndértuar nga materiali 1 cili nuk digjet ose éshté
shumé e véshtiré té digjet;

- I ndaré nga lokalet e tjera né objekt;

- Duhet té ndértohet né ato vende ku nuk ka instalime t€ ujit, kanalizimit,
pajisjeve elektrike si dhe aparate pér nxehje gendrore, duke e pérfshiré edhe
mbrojtjen e shpérthimit té ujérave mbitokésore dhe néntokésore;

- Té jené té lidhura me komunikacion, né ményré qé té kené qasje té lehté
mjetet e zjarrfikésve;

- T¢€ pajisen me sisteme dhe aparatura pér mbrojtje kundér zjarrit;

- Lokalet té jené té thata, me drité dhe té€ mbrojtura nga depértimi i rrezeve
direkt té diellit;

- Té kené lidhje komunikuese sé paku me dy dalje nga objekti, pérkatésisht
depoja;

- Té sigurohet kushtet mikroklimatike, kimika-bioligjike dhe fizike pér
mbrojtjen e léndés arkivore nga démtuesit e ndryshim silagéshtia, drita e tepért,

trezet, pluhuri, insektet, brejtésit, mikroorganizmat dhe démtimi fizik®, etj.

Depoja e arkivit
Depoja e arkivit éshté pjesa mé e réndésishme dhe mé delikate, né té cilén

vendoset dhe ruhet 1énda arkivore. Né té éshté vendosur téré thesari i arkivit.
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Lokalet e depos mundé té ndahen né: lokale pér pranim (arkivi éshté i obliguar
té siguroj hapésiré ku duhet té béhet pranimi 1 materialit té ri), lokale ku béhet
shpluhurimi, dezinfektimit dhe dezinsektimit t¢ dokumenteve, dhe depove, té
cilat mundé t€ jené depo pér ruajtje té 1éndés arkivore, mikrofilmave, rariteteve,
librave, kinotekés, dokumenteve elektronike, etj.

Hapésira, pajisjet dhe instalimi né depo, patjetér né ményré té rregullt té
kontrollohen dhe té mirémbahen né bazé té standardeve té pércaktuara. Lénda
arkivore né depo éshté e vendosur né rafte té metalta. Renditja dhe rregullimi i
fondeve dhe koleksioneve arkivore, pérkatésisht njésive arkivore béhet sipas
udhérréfyesve dhe treguesve topografiké pér léndén arkivore né depo. Cdo fond
né depo duhet té vendoset né njé vend té bazuar né parimin e pandashmeérisé sé
fondit. Léndét vendosen né fashikuj, kuti té kartonit apo té metalit. Librat,

protokollet, indekset, zakonisht vendosen né rendin e fundit té rregullave arkivore.

Detyrat qenésore té depos

Detyrat gqenésore té arkivit jané: sigurimi i dokumentacionit nga zjarri, uji, gazrat
démtues, rrezet e tepérta té diellit, kushtet e pa pérshtatshme klimatike. Né depo
udhéhiqen kéto evidenca: inventari i pérgjithshém pér fondet dhe koleksionet
arkivore, regjistri 1 rariteteve, treguesit topografiké dhe udhérréfyesit. Né depo
zakonisht kryhen kéto puné: pércaktimi i sistemit dhe veté vendosja e térésishme
e léndés arkivore, pranimi dhe vendosja e [éndés sé re, e cila shpesh kushtézon
renditjen e 1éndés sé pranuar mé paré, grumbullimin e shénimeve pér dosjet e
fondeve dhe inventarin e pérgjithshém si dhe pérpilimin e tyre, pérpilimi i
udhérréfyesve dhe treguesve topografiké, vendosja e léndés né kuti arkivore, vénia
e etiketave, dhénia e 1éndés né rregullim dhe shfrytézim, pérgatitja e informatave
pér dokumentacionin, kontrollimi dhe mirémbajtja e temperaturés dhe lagéshtisé,

kontrolli i aparateve pér fikjen e zjarrit, pastrimi i depos dhe i léndés, etj.’

Pajisjet né depo

Pajisjet né depo jané pjesé pérbérése e ndértesés dhe shumé té réndésishme pér
mbrojtje preventive. Pajisjet né depo pérbéhen prej: aparateve pér kontrollimin e
mikroklimés, aparate pér mirémbajtjen e klimés, pér lagéshti, pajisjet pér ndri¢im,

aparate pér filtrimin e ajrit, sensor pér lagéshti dhe ujé, aparate pér lajmérimin e
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zjarrit, aparate pér fikjen e zjarrit, pajisje pérkatése pér ruajtjen e léndés si¢ jané:
rafte me kapaké, mobile dhe lloje té tjera raftesh.

Pér ndricimin e depos shfrytézohen mjete ndricuese artificiale té cilat nuk
pérmbajné pérbérés kimik, foto-kimik dhe biologjik. Tuba fluoteshente'” me maské
mbrojtése (filtér pér ndricim ultraviolet), ku hapésira nuk ngrohet mbi 80°C,
ndricues elektrik standard tungsten flokét!, té cilét vendosen larg nga materiali
dhe té mbrojtur me llambadar me qelq té errét (meqé hapésira e llambadarit jep
temperaturé deri 250°C'%

Materiali arkivor vendoset né kuti standarde arkivore té cilat vendosen né
ményré vertikale né rafte té metalit t€ mbrojtura nga korrozioni, né distancé 30-
40 cm nga muret, dyshemeja dhe tavani, duke mundésuar gé té sigurohet qarkullim
11iré 1 ajrit, pér té€ shmangur démtimin nga lagéshtia. Materiali arkivor 1 kategorisé
s€ paré vendoset né kuti arkivore dhe ruhet né hapésirat e thesarit, arka speciale té
metalit, kuti metalike dhe sistem ekonom.

Vendosja né ményré té rregullt e materialit arkivor éshté kusht themelor
pér mbrojtjen e tij nga shumé veprime té démshme. Materiali 1 cili shfrytézohet
duhet té jeté i kualitetit té larté dhe nuk lejohet té€ pérmban substanca té démshme,
té cilat mundé ta rrezikojné materialin arkivor 1 cili vendoset né té€. Dokumentet
ruhen né kémishé, fashikull dhe kuti e ndértuar me letér neutrale apo karton me
trashési t€ mesme. Librat vendosen vertikalisht, né raftet e fundit pér arsye té
formatit dhe té peshés, ndérsa librat me format té€ madh vendosen horizontalisht.
Diplomat, aktet e themelimit ruhen té hapura, t¢ mbéshtjellura varésisht nga
forma né kuti kartoni apo albume, me cka trashésia varet nga madhésia e shtypit.
Vulat mé sé miri mbrohen né qese té polietileni, t¢ mbuluara me vaté. Diplomat
té cilat kané mbéshtjellés metalik origjinal ruhen né té.

Planet, pikturat, skicat dhe vizatimet ruhen né formé horizontale, té hapur
(shtriré) apo té€ mbéshtjella né varési té formatit, né rafte metalike. Me géllim qé
té rritet mbrojtja e materialit té lartpérmendur, né sirtar ruhen né fashikull té
kartonit. Si masé pér mbrojtjen nga zjarri, ndalohet pirja e duhanit dhe ¢farédo
lloj zjarri né depo.

Temperatura dhe lagéshtia né depo duhet té mirémbahen né ményré
konstante, kontrolli i temperaturés dhe lagéshtisé béhet pér ¢do dité me ndihmén
e polimetrit” apo higrografometrit'* té vendosur né mes té hapésirés, dhe pér

kété mbahet evidencé e pérditshme. Klima optimale dallohet nga lloji i 1éndés.
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Kushtet optimale mikroklimatike

- Pérmaterialin né letér, pergamené dhe l1ékuré temperatura optimale éshté
nga 16-20°C, me lagéshti relative té ajrit nga 50-60% me tolerancé +-5%
24 oré;

- Pér foto-dokumentet temperatura duhet té jeté mé e ulét se 21°C, kurse
lagéshtia relative nga 30-50% (mé sé miri 40%);

- Pérmikrofilmat, temperatura duhet mé e ulét se 20°C, kurse lagéshtiarelative
nga 40-50%;

- Pérdisqet optike, temperatura duhet mé e ulét 21° C, kurse lagéshtia 40-55%;

- Pérléndén né media magnetike temperatura duhet t€ luhatet mes 4-16°C,
kurse lagéshtia relative 40-60%.

Rregullimi i lagéshtisé né hapésirén e depos béhet:

- Me ajrosje (ventilim), duke lejuar ajrosje té lehté né dité té thata dhe me
diell nga ora 9-14, ndérsa ajrosje nuk béhet né rast se koha éshté me mjegull
dhe me shi;

- Pérmes ngrohjes sé hapésirés;

- Duke pérdor mjete dehidrimi si gel silic, kalcium anhidrik apo kalcium
hidroksid né rast se edhe pérkrah regjimit té rregullt té ajrosjes nuk
zvogélohet lagéshtia.

Lagéshtia n€ hapésirat e depos rritet duke e lejuar ajrin e lagésht nga jashté,
me uljen e temperaturés, duke pastruar me ujé dyshemené dhe me lecké té lagésht.
Mbrojtja e materialit né depo nga drita e diellit, posagérisht nga pjesa ultraviolete
e spektrit, béhet né kété ményré: Dritareve t€ depos u vendosen kapaké druri apo
metali, grilé dritaresh veneciane apo gelq 1 lyer me ngjyré té verdhé.

Pastrimi i hapésirés sé depos béhet rregullisht. Njé heré né muaj béhet
pastrimi 1 ploté (pastrimi i dyerve, dritareve, mureve dhe té ngjashme). Pastrimi i
materialit (rafteve) béhet né ¢do 14 dité me fshesé me korrent, brushé e buté,
lecké, duke filluar nga raftet mé té larta. Né ¢do dy vite béhet pastrim gjeneral i
hapésirés dhe kutive arkivore. Pastrimin e fletéve ve¢ e ve¢ e béjné persona té
trajnuar né veganti pér kété fushé.

Kontrollin biologjik né depo e kryejné té punésuarit né depo dhe i punésuari
1 cili merret me mirémbajtjen e higjienés, ku jané té obliguar té sinjalizojné ¢do
ndryshim né kété fushé. N€ rast se vértetohet prania e mikroorganizmave, jepet
propozim pér dezinfektim. Né kété drejtim, nése démtohet sasi e madhe apo i
téré materiali arkivor né depo, dezinfektimin e depos dhe materialit arkivor e kryen
subjekt i specializuar me mjete pérkatése kimike. Qasja preventive pér dezinfektimin
e depos kryhet né periudha té caktuara edhe atéheré kur konstatohet lagéshti relative
nga 75-80% né njé periudhé té gjaté kohore. Paraqitja e insekteve dhe brejtésve
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parandalohet me dezinsektim dhe deratizim, qé kryhet nga shérbimi special. Q¢ té
pengohet kjo dukuri, ndalohet futja e ushqimin né hapésirat e depos.

Ruajtja e dokumenteve gjaté pérpunimit dhe shfrytézimit té 1éndés arkivore
Punonjésit arkivoré jané té obliguar té kryejné punét né vijim: shpluhurimin,
hegjen e mbajtésve metalike, vendosjen né kémishé dhe kryerjen e regjistrimit pér
léndén e cila propozohet pér konservim dhe restaurim. Pér shfrytézim nuk jepet
origjinali 1 1éndés arkivore, né kéto raste, kur béhet fjalé pér ndonjé fonde té
réndésishém, apo ndonjé fonde qé éshté mjafté i démtuar.’ NE rastet tjera jepet
né shfrytézim lénda arkivore e cila éshté origjinal, por patjetér pasi sigurohet nga
démtimi, 1 cili mundé té ndodhé nga pakujdesia (grisje, nénvizimin e ndonjé fjale
apo fjalie, shénime té vérejtjeve, etj.).

Mbrojtja e 1éndés arkivore gjaté ekspozitave

Ekspozitorét ku do té paraqiten dokumentet pér ekspozim duhet té vendosen né
hapésira ku nuk éshté dallimi i madhe i temperaturés dhe lagéshtisé sé ajrit.
Konstruksioni 1 ekspozitoréve duhet té jeté i tillé qé t€ mundésoj garkullim té
ajrit. Né hapésirat e ventilimit vendoset filtra, té cilat e pengojné pluhurin gé té
hyjé né dokumentet e ekspozuara. Né dokumentet e ekspozuara nuk duhet té
bjeré direkt drita e diellit apo té reflektohet drita diellore. Gjaté ekspozimit té
disa dokumenteve duhet té plotésohen kushtet si né vijim:

- Hapésira né té cilén vendosen dokumentet duhet té jeté e rrafshét dhe té
mos pérmbaj pérbérés kimiké t€ démshém;

- Dokumenti pérforcohet pér njé afat mé té gjaté, me ndihmén e lentés
apo kornizave, 1 konstruktuar nga materialii cili nuk ka ndikim kimik né
léndén arkivore té ekspozuar (celulozé acetaté, polietilen, pambuk, etj.);

NEé lidhje me ekspozimin dhe shfrytézimin léndés arkivore, jashté nga arkivi
shtetéror 1 Republikés s¢ Maqgedonisé, zbatohen té gjitha masat pér mbrojtje té
pércaktuara me kété rregullore.'

Pérfundimi:

Njésia pér mbrojtjen e materialit arkivor-depo, punon né pranimin e materialit
arkivor 1 cili béhet né kété ményré: duke e marré nga krijuesit, blerje, dhuraté,
depozité edhe nga hulumtimet arkivore né arkivat e huaja. Evidencimi i materialit
arkivor né depot e arkivave té Republikés s¢ Maqedonisé béhet duke u bazuar né
udhézimin unik, obligativ pér evidencimin e materialit arkivor dhe fondeve né
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arkivat e Republikés s¢ Maqedonisé.

Mbroijtja e materialit arkivor fillon me pranimin né arkivin shtetéroré ku
pasi pranohet materiali, kryhen masa mbrojtése: shpluhurimi, dezinfektimi,
mikrofilmimi, konservimi dhe restaurimi. Mbrojtja preventive mbéshtetet né
vendosjen dhe ruajtjen e materialit arkivor né depot e ndértuara pér kété géllim,
té siguruara nga energjia diellore direkt duke e rregulluar temperaturén dhe

lagéshtiné relative né kufijté e lejueshém, né bazé té standardeve té shkruara arkivore.

Summary:

The Unit for protection of records-repository, works on receipt of records carried
out through: acquisition from the holders, repurchase, gift, deposit, and from
archive researches in the archives abroad. The registration of records in the
repositories of the archives in the Republic of Macedonia is carried out in
accordance with the Guidelines for single and obligatory registration of records
groups in the archives in the Republic of Macedonia.

The protection of records starts with receipt in the State Archives where,
upon the take-over, protection measures are undertaken: dust removal, disinfection,
microfilming, conservation, and restoration. Preventive protection consists of
placement and keeping of the records in designated repositories, secured against
direct sunlight with temperature regulation and regulation of relative humidity

in approximate limits, in accordance with the prescribed archival standards.
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