MA Demokrat VATA]
Agjencia Shtetérore e Arkivave té Kosovés

SHFRYTEZIMI I LENDES ARKIVORE

Abstrakt: E drejta pér shfrytézim 1€ lendés arkivore 1¢ cilat posedojné organet publike t¢
pushtetit rregulloben me dispozita ligjore 12 cilat jané né fuqi. E drejta pér qasje né informata
pérfshiné té drejtén e 1¢ antoriznarit pér kérkimin dbe marrjen e informatave, si dhe obligimet e
organeve pushtetit publik qé 1¢ mundésojné shfrytézimin e informatave té kérkuara. Ne e dimé
q¢ lenda arkivore mbabet, rubet dhe shfrytézobet pér nevoja arsimore, shkencore, kulturore,
informative, puné profesionale dhe pér nevoja 1¢ qytetaréve pér kété arsye edhe shfrytézuesit jané
nga mé ¢ ndryshém, qofté persona publik, qofté juridif ata dubet t'i pérmbaben njé vargu
procedurash deri sa 1¢ vijné tek shfrytézimi i say. 'T¢ drejtén e shfrytézimit 1 lendés arkivore e
kané 1é githé shfrytézuesit, me té drejta 1¢ barabarta e té pércaktuara me ligj.

Shfrytezuesi fillimisht dubet té béje kérkesén pastaj 1€ filloj shfrytézimin né qofié
se lenda gé kérkon ka qasje né 1 edbe pér hulumtnes.. Ai 1 gjitha kéto hulumtime i béné
né sallen e leximit dhe aty ai i pérmbabet disa rregullave dhe obligimeve. Shfrytézimi i saj
Githmoné éshté né pajtueshmeri me ligjin dhe rregullat e gasjes né lendé 1¢ caktuar dhbe # filloj
shfrytézimin e saj né sallén e lexcimit duke i respektuar 1€ githa rregullat gé kérkoben nga
gyrtari arkivor.

Fjalé kyge: Shfrytezim, Qase, Ligri, Salla e leximit, Detyrat, Pérgjegiésité.

THE USE OF ARCHIVE MATERIAL

Abstract: The right to use archive material owned by a public anthority is regulated by legal
provisions in force. The right of access to information includes the right of the authorized person
to seek and obtain information, as well as the obligations of public anthorities to enable the
use of the requested information.We know that archival material is held, stored and used for
edncational, scientific, cultural, informational, professional work, and for the needs of the
cttizens, therefore the users are also different, whether public or legal, they must adbere to a
series of procedures until they are used. Al users have the right to use the archive material, with
equal rights defined by law.
The user must first make the request and then start using itif the subject he | she
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is seeking has access to it for researchers as well.He does all this research in the reading room
and there he adberes to some rules and obligations.Its use is always in accordance with the
law and rules of access to a particular subject and to commence its use in the reading room by
observing all the rules required by the archive officer.

Keywords: Utilization, Access, Law, Reading Room, Tasks, Responsibilities.

Roli dhe réndésia

Roli dhe réndésia e dokumentit arkivor si déshmi e fakteve historike, juridike
dhe fakteve té tjera relevante jetésore, e rrit gjithnjé e mé tepér vlerén e tij pér
nevoja shkencore e shogérore. Kérkesat e zhvillimit shogéror kané béré qé
pérveg réndésisé shkencore, 1énda arkivore si monument i kulturés, té keté edhe
réndési kulturore-arsimore, propagandistike, etj. Pérve¢ punéve té theksuara
pérkitazi me dhénien e informatave pér 1éndén arkivore, arkivi mundéson edhe
shfrytézimin e saj. Lénda arkivore né arkiv shfrytézohet pér puné shkencore-
kérkimore dhe profesionale nga ana e punétoréve shkencoré, profesionalé,
publicistéve, studentéve, nxénésve e tjeré, pastaj pér nevoja administrativo-
juridike dhe praktike té institucioneve, enteve, organizatave punuese, organeve
etj. pér qéllime privato-juridike. Pra, né arkiv hulumtimi dhe shfrytézimi i 1éndés
arkivore béhet nga 1émit e ndryshme si: ekonomike, politike, kulturore, té jetés
shoqgérore dhe nga e kaluara historike e popullit. Shfrytézimi 1 léndés arkivore
béhet kryesisht nga punétorét shkencoré pér tema té doktoraturés, magjistraturés,
diplomés etj., pastaj pér krijimtariné historike shkencore té veprave té ndryshme,
hartimin e monografive etj.!

E drejta e shfrytézimit
E drejta pér shfrytézim té informatave té cilat posedojné, disponojné ose
1 mbikéqyrin organet publike té€ pushtetit rregullohen me dispozita ligjore. E
drejta pér qasje né informata pérfshin té drejtén e té autorizuarit pér kérkimin
dhe marrjen e informatave, si dhe obligimet e organeve pushtetit publik qé té
mundésojné shfrytézimin e informatave té kérkuara.?

Pérkitazi me shfrytézimin e dokumenteve nga ana e qytetaréve té huaj,
duhet theksuar parimet dhe pérvojat e shérbimit arkivor, si¢ jané:
- shtetasit e huaj e shfrytézojné léndén arkivore né harmonim me marréveshjet
pér bashképunimin shkencor dhe kulturo-arsimor né bazé té reciprocitetit faktik;
- shfrytézimi 11éndés arkivore té ¢éshtjeve pronésoro-juridike nga ana e shtetasve

! Jusuf Osmani, Arkivistika, fq. 289.
% Jusuf Osmani, Arkivistika, fq. 289-290.
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té huaj ose pérfagésuesve té tyre mundésohet népérmijet té organeve shtetérore
administrative dhe gjyqgésore.’

Globalizimi, standardizimi dhe shfrytézimi i 1éndés arkivore

Globalizimi, garat ekonomike globale, humbja e rolit dhe réndésisé sé shteteve
nacionale, integrimi i shteteve evropiane né Unionin Evropian, paraqgitja e
institucioneve té reja t€ fugishme, si¢ jané korporatat ndérkombétare dhe
kompanité multinacionale, rritja e madhe e shpenzimeve pér financimin e shtetit,
kané sjellé deri t€ nevoja e zvogélimit t€ shpenzimeve té aparatit shtetéror.

E-administraté do té thoté normizimi dhe standardizimit i proceseve,
prodhimit dhe shérbimeve dhe automatizimi i punéve, né té cilén makinat e
zévendésojné fuqiné punétore té paarsimuar, menaxhimin népérmjet té
kompjuteréve, ku qytetarét disa pjesé té€ punéve mund t'i kryejné veté. Globalizimi
kérkon nivelin e njéjté té shérbimeve dhe shérbimeve t€ njéjta né cilin do vend
té botés, si dhe tretmani i njéjté pér ¢dokénd.* Globalizimi ndikon né punén
e arkivave. Malli kryesor 1 epokés sé informimit, njohuria e ka vlerén e tregut,
objekti éshté mjet 1 eksploatimit. Arkivat i ruajné informatat. Problemi éshté se
si té vihet deri té informata e ruajtur né léndé.*

Ardhja deri té informata népérmjet té parimeve tradicionale arkivore
(krijuesi) éshté véshtiré pa rolin aktiv t€ arkivistit si ndérmjetésues ndérmjet
léndés dhe shfrytézuesit. Kalimi nga arkivi si vend fizik, né té cilin arkivistét
jané ndérmjetésues ndérmjet 1éndés, dhe shfrytézuesit dhe botés ku kompjuterét
po luajné até rol, éshté i pashmangshém. Pjesa mé e madhe e shfrytézuesve i
kénaqin nevojat e tyre me fotografiné e dokumentit, dhe nuk éshté genésore
se origjinali éshté arkivuar né arkiv, biblioteké, muze, koleksionin privat ose né
administraté.

Shfrytézuesit presin léndén né kompjuterin e vet, kurdo dhe kudo.
Shfrytézimi on-line mundéson qé me té njéjtén léndé dhe né té€ njéjtén kohé
té shfrytézojné mé shumé njeréz, qé¢ me léndén klasike nuk éshté e mundur,
dhe pér arkivistét paraget nxitje me té cilén, né parim, nuk jané ballafaquar né
punén e deritanishme. Dokumentet on-line, té paktén né WEB faqe t€ arkivave
té jashtme, shfrytézuesit nga mbaré bota e shfrytézojné né ményré anonime.
Kérkesat bashkékohore kérkojné qé té gjithé shfrytézuesve t'iu mundésohet qé
léndén ta lexojné dhe té interpretojné sipas nevojave vetanake, qé do té thoté té
kuptuarit té arkivistéve dhe pranimi i kompetencave té shfrytézuesve né aspektin
¢ lémisé s¢ hulumtimit, e jo diktimi i ményrés sé “drejté” té té kuptuarit té léndés.®

? Jusuf Osmani, Arkivistika, £q. 290.

* Jusuf Osmani, Shfrytézini i 1éndés arkivore, fq. 13.
3 Jusuf Osmani, Arkivistika, £q. 290.

¢ Jusuf Osmani, Shfrytézimi i lindés arkivore, fq. 14.
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Nga e téré kjo duhet theksuar se arkivat duhet té shkojné né hap
me kohén qé t'u pérgjigjen kérkesave té shoqérisé sé civilizuar. Teknologjia
informative mundéson shfrytézimin e informatave ¢do kujt. Standardizimi’ i
punés né arkiva dhe e arkivistéve, nevoja pér automatizim, qasja mé e madhe né
léndén elektronike, domosdo do té sjellin gé arkivat té dalin nga mbyllja e tyre.
Arkivat duhet té kuptojné se shfrytézuesit jané né qendér té vémendjes, dhe se
qéllimi kryesor i punés né arkiva éshté shfrytézimi dhe qasja e shpejté, e lehté dhe
thjeshté e 1éndés arkivore dhe e mjeteve informative, se jané e drejta themelore
e njerézore e shfrytézuesit, e drejta né informata dhe e drejta né pjesémarrjen né
jetén kulturore.

Kjo kérkon rregullimin dhe regjistrimin e ploté té 1éndés arkivore,
informatat e sakta dhe on-line té besueshme, bashképunimin e madh té
arkivistéve me profesionet e aférta dhe me krijuesit, arsimimin e pérhershém té
arkivistéve, shqyrtimi i kérkesave té shfrytézuesve etj.’

Qéllimi i shfrytézimit
Lénda arkivore mbahet, ruhet dhe shfrytézohet pér nevoja arsimore, shkencore,
kulturore, informative, puné profesionale dhe pér nevoja té qytetaréve. T¢
drejtén e shfrytézimit té€ 1éndés arkivore e kané té gjithé shfrytézuesit, me té
drejta té barabarta.

1. Shfrytezimi i lendes arkivore pér géllime shkencore

Né aspektin e shfrytézimit té 1éndés arkivore pér géllime shkencore

ckziston parimi i pérgjithshém té cilit i pérmbahen gati té gjitha arkivat né boté.
Kéto parime, né té vérteté jané masat e kujdesit té cilin e ndérmarrin arkivat né
ményré qé ta mbrojné 1éndén arkivore. Pér kété qéllim nga shfrytézuesi kérkohet
vértetimi me shkrim (nénshkrimi né revers) pér pranimin e léndés arkivore e
cila 1 jepet né shfrytézim. Né kété ményré ai e merr pérgjegjésiné pér léndén e
pranuar.’

2. Shrytézimi i lendés arkivore pér nevoja gyrtare

Pér shfrytézimin e 1éndés arkivore té gjykatave, mé se shumti paraqitén

palét, pérkatésisht personat privat ose avokate, té cilét mé sé shpeshti kérkojné
pérshkrimin e dokumenteve lidhur me ndonjé kontest ose realizimin e ndonjé té
drejte.

3. Shrytezimi i lendés arkivore pér géllime mésimore
Hapja e arkivit ndaj institucioneve arsimore éshté nevojé e kohés sé sotme.
Arkivi duhet té jeté vend, té cilin duhet kohé pas kohe ta vizitojné nxénésit e

7 Gazmend Betisha, Qasja né informata dhe mbrojija e shénimeve personale, fq. 8.
8 Jusuf Osmani, Shfrytezimi i lindés arkivore, fq. 14.
? Jusuf Osmani, Arkivistika, £q. 292.
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studentét. Me kété arkivi arrin njé nivel mé té larté propagandues dhe afirmativ
dhe zhvillon te té rinjté ndjenjén, kujdesin dhe géndrimin e drejté ndaj léndés
arkivore. Késhtu, me rendési t€ posagme éshté prezantimi i dokumenteve
arkivore pér qgéllim mésimore dhe zgjedhja e dokumenteve pér kété géllim.
Zgjedhja e dokumenteve pér géllime mésimore mund té ndahet né dy kritere
kryesore: didaktiko-psikologjike dhe edukativo-ideore.!

4. Shfrytéezimi i lendés arkivore pér géllime propagandistike dhe 1 tiera
Lénda arkivore né arkiv mund t€ shfrytézohet edhe pér nevoja té tjera nga
institucionet por edhe nga qytetarét. Léndén arkivore mund ta shfrytézojné
edhe mediat, si¢ jané gazetat, radio dhe televizioni. Ata mund té pérgatisin tema
té ndryshme t€ bazuar né 1éndén arkivore. Me kété né njé formé edhe béjné
propagandé pér réndésiné dhe rrisin vetédijen pér léndén arkivore.

5. Shrytezimi i lendés arkivore pér nevoja operative
Me gé shumé arkiva tona ruajné edhe léndén operative, né shumé raste paraqitén
edhe organet dhe organizatat té cilat 1 shfrytézojné dokumentet e tyre té
domosdoshme pér realizimin e projekteve té filluara, té€ detyrave programore
afatgjata dhe té tjera."

Koha e shfrytézimit

Shfrytézim 1 1éndés arkivore d.m.th.: 1. hulumtim i shénimeve né sistemin
e klasifikimit ose koleksionin e dokumenteve, 2. Mundésia e pérdorimit té
dokumenteve arkivore, né funksion t€ njohjes me veprimtariné e administratés
shtetérore dhe e drejta pér shérbim me dokumente pér géllime studimore-
shkencore ose pér nevojé vetjake.”

Lénda arkivore publike, sipas rregullés éshté e shfrytézueshme 30 vjet pas
krijimit t€ saj, por mund té shfrytézohet edhe para kétij afati, po ge se qysh nga
krijimi i éshté dedikuar publikut dhe né rastet kur krijuesi e cek né procesverbalin
pér pranim-dorézimin e 1éndés né arkiv.”® Lénda arkivore publike, e cila pérmban
shénime qé kané té béjné me mbrojtjen, marrédhéniet ndérkombétare, pérfitimet
ckonomike té shtetit dhe me ¢éshtjet e sigurimit kombétar, me publikimin e
s¢ cilés do té kishte pasoja t€ démshme pér sigurimin kombétar ose interesin
nacional té vendit, éshté e shfrytézueshme 50 vjet pas krijimit té saj, pérveg, nése
me dispozité té vecanté nuk éshté pércaktuar ndryshe.

Lénda arkivore publike, e cila ka t€ béjé me té dhénat personale (librat
e amzéEs, dosjet personale, dokumentacioni mjekésor, gjyqésor, tatimor, dosjet
financiare etj.) mund té shfrytézohen né bazé té dispozitave ligjore té vecanta

' Jusuf Osmani, Arkivistika-Teoria dhe Praktika, £q. 262.
" Jusuf Osmani, Arkivistika, £q. 294-295.
2 Jusuf Osmani, jalor terminologiik i arkivistikés, fq. 234.
Y Jusuf Osmani, Arkivistika, fq. 294-295.
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té vendit pérkatés. Né bazé t€ tyre caktohet afati 1 shfrytézimit dhe lloji 1éndés.™

Procedura e shfrytézimit - hulumtimit

Rekomandohet qé para hulumtimeve arkivore pér temén e caktuar sé pari duhet
té konsultohen librat, enciklopedité dhe punimet tjera té publikuara, ndérkagq,
nése tema éshté e llojit gjenealogjik, duhet t€ grumbullohen emrat, mbiemrat,
vendi i lindjes, etj. Hulumtimet e burimeve sekondare jo vetém qé do ti zgjerojné
njohurité pér temén e hulumtimit dhe kontekstin historik, por do té jené
udhérréfyes ndaj burimeve historike, pérkatésisht dokumenteve arkivore.

Para se té fillohet né hulumtimin e 1éndés arkivore, sé pari duhet té
konstatohet se né cilat térési (fonde dhe koleksione) mund té gjendet1loji i caktuar
1 dokumenteve, e pastaj té shfrytézohen mjetet informative, té cilat merren né
sallén e leximit, me ané t€ té cilave do té gjenden dokumentet e kérkuara.”

a. Zgjedhja e léndés pér shirytézim
Zgjedhjen e léndés pér hulumtim, shfrytézuesi e béné né bazé té regjistrit té
fondeve dhe koleksioneve arkivore, si dhe té mjeteve informative té cilat posedon
arkivi.

b. Punét paraprake té shfrytézimit
Para fillimit t€ punés né shfrytézimin e léndés arkivore, shfrytézuesi i léndés
arkivore ia jep udhézimet pér kushtet dhe obligimet gjaté shfrytézimit té léndés
arkivore té cilat ai duhet ti lexon dhe t'iu pérmbahet.'s

Lénda arkivore shfrytézohet né bazé té dispozitave té pércaktuara me
ligjin dhe 1éndén arkivore, procesverbalin e pranim-dorézimit né mes té arkivit
dhe poseduesit té 1éndés arkivore ku pércaktohen afatet e shfrytézimit té 1éndés
arkivore etj."”

Kérkesa — fletéparaqitja dhe porosia
Shfrytézuesi, para se té paraqgitet né sallén e leximit, duhet té lajmérohet né
shérbimin e administratés, ku edhe duhet té béjé kérkesén pérmes plotésimit té
Fletéparaqitjes pér shfrytézimin e léndés arkivore. Fletéparagitja plotésohet pér
¢do temé té hulumtimit, dhe vlen pér njé vit kalendarik.

Fletéparagitjen me nénshkrim e lejon drejtori 1 arkivit ose personi tjetér
1 autorizuar, dhe ajo vlen si leje pér shfrytézimin e léndés arkivore. Me rastin e
paragitjes, shfrytézuesi do té informohet dhe do té marré mjetet informative
arkivore, pér fondet dhe koleksionet arkivore, té cilat pérmbajné té dhéna pér
temén e hulumtimit, si dhe mundésité e shfrytézimit dhe fotokopjimit té léndés

" Po aty, fq. 295.
5 Po aty, fq. 299.
16 Po aty,fq. 295.
' Gazmend Berisha, Jusuf Osmani, Mbrojtja dbe ruajtja ¢ lindés arkivore, £q. 25.
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arkivore. Me ané té nénshkrimit né fletéparaqitje, shfrytézuesi obligohet dhe
deklarohet se do t'i pérmbahet rregullores pér shfrytézimin e léndés arkivore
dhe rregullores pér puné né sallén e leximit."” LLénda arkivore dhe bibliotekare
jepen né shfrytézim né bazé té kérkesés me shkrim té cilén shfrytézuesi éshté i
obliguar ta paraqet s¢ paku njé dité para fillimit t& hulumtimeve. Kérkesa duhet té
pérfshijé: Emrin, mbiemrin dhe adresén e hulumtuesit, numrin e dokumentit té
identifikimit, nénshtetésiné, profesionin dhe vendin e punésimit té shfrytézuesit,
titullin e temés t€ cilén e pérpunim, géllimin e shfrytézimit, té¢ dhénat pér até né
emér té kujt dhe né llogari té kujt hulumton."”

Salla e leximit
Sallé leximi quajmé njé lokal i caktuar né arkiv pér shfrytézuesit e 1éndés arkivore.®
Pér puné né sallén e leximit jané t€ pércaktuara rregullat té cilave jané té obliguar
t'i pérmbahen té gjithé shfrytézuesit e saj, si¢ jané:
> NE sallé té leximit mund té merret vetém letra, mjetet e shkrimit dhe
kompjuteri personal. Mjetet tjera duhet té dorézohen né gardérobé ose
né vendin e caktuar pér to;
> NEé sallé té leximit ndalohet pirja e duhanit dhe biseda me z¢ té larté.
Gjithashtu éshté i ndaluar ushqimi ose shfrytézimiimjeteve t€ ndryshme,
pérmes té cilave mund té démtohet lénda arkivore;
» Parimisht, pér shfrytézim, jepen fotokopjet e léndés arkivore.
» Né shfrytézim nuk mund té jepet lénda filmike burimore dhe
vizatimore, si dhe incizime sigurimi;
» Origjinali mund té€ jepet pér shfrytézim vetém atéheré kur nuk
ckzistojné kopjet e incizuara t€ asaj lénde ose atéheré kur kété e kérkon
metodologjia shkencore e punés;
> Shfrytézuesi plotéson fletékérkesén pér léndén arkivore;
> Nése lénda e porositur nuk shfrytézohet mé gjaté se 5 (pesé€) dité,
at€heré ajo kthehet né depo;
Dokumentet e nevojshme pér géllime zyrtare, parimisht arkivat i japin pér
shfrytézim né formé té fotokopjeve té vértetuara. Shfrytézimi i1 1éndés arkivore
ndalohet pérkohésisht atéheré:
a) kur lénda éshté e démtuar;
b) kur lénda éshté e parregulluar;
c) kur lénda éshté né procesin e rregullimit dhe pérpunimit arkivor;
¢) kur dikush éshté duke e shfrytézuar até 1éndé;

' Jusuf Osmani, Arkivistika, fq. 295.
¥ Jusuf Osmani, Arkdvistika, fq. 296.
2 Jusuf Osmani, Falor terminologiik i arkivistikés, fq. 219.
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d) kur lénda éshté dhéné pér t'u fotokopjuar;

dh) kur 1énda éshté né restaurim;

¢) kur lénda éshté huazuar pér ekspozité.
NE sallé té leximit brenda dités mund té shfrytézohen mé sé shumti pesé njési
arkivore (kuti, fashikuj, libra, dosje, albume, etj.).”

Obligimet e shfrytézuesve

Né bazé té rregullave té punés dhe dispozitave ligjore, shfrytézuesit e 1éndés

arkivore jané t€ obliguar:
» Té kené kujdes gjaté pérdorimit té léndés arkivore, g€ mos ta démtojné
dhe shkatérrojné. Nuk guxojné té mbéshtetet né 1éndén arkivore. Nuk
guxojné té béjné shénime né léndén arkivore, qé t€ nénvizojné tekstin, t'i
palosin ose lagin fletét, apo t1 shfrytézojné dokumentet arkivore si bazé
pér shkrim.*
> Shfrytézuesit nuk guxojné té ndryshojné renditjen e léndéve. Nése
shfrytézuesi véren se éshté béré ¢rregullimi i renditjes sé léndéve, ose
mungon ndonjé 1éndé apo dokument, menjéheré duhet té lajméroj
punétorin kujdestar né sallé té leximit.
> Shfrytézuesit né asnjé ményré nuk guxojné qé ta nxjerrin léndén jashté
sallés sé leximit.
> Para se té largohet nga salla e leximit, shfrytézuesi €shté i obliguar qé
té lajméroj punétorin né sallé té leximit, pér pérfundimin e punés dhe ta
kthej 1éndén.
> Nése shfrytézuesi né ¢farédo ményre e démton léndén arkivore e cila
1 éshté dhéné pér shfrytézim, éshté i obliguar gé té kompensoj démin e
shkaktuar.

Démtimi, shkatérrimi, tjetérsimi ose tentativa pér tjetérsim té 1éndés arkivore,
éshté vepér penale, sipas dispozitave té Ligjit Penal té Kosovés. Pér ¢do démtim
ose cenim té t€ drejtave té ndokujt, té krijuara gjaté shfrytézimit té 1éndés arkivore,
pérgjigjet personi, té cilit i éshté lejuar shfrytézimi i 1éndés, né harmoni me ligjin.
Shfrytézuesi 1 1éndés arkivore personalisht éshté pérgjegjés né rast té shkeljes sé
dispozitave té ligjit pér té drejtat e autorit. N€ rast té dhénies se lejes sé posagme,
pér shfrytézimin e léndés, té cilés afati i qasjes, pérkatésisht i shfrytézimit ende
nuk i ka arritur, nga shfrytézuesi kérkohet qé té béhet deklarata, pérmes té cilés
obligohet se nuk do té béjé publike asnjé informaté, e cila mund té cenoj interesat
private, dhe né rast té kontestit, té gjitha pérgjegjésité ligjore dhe materiale i barté
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veté. Pér publikimin e 1éndés arkivore shfrytézuesi éshté i obliguar gé té kérkoj
leje té posagme me shkrim nga drejtori 1 arkivit. Shfrytézuesi i 1éndés arkivore
éshté 1 obliguar qé t'ia dérgoj bibliotekés sé arkivit, nga njé kopje té punimit té
tij profesional ose shkencor, pérkatésisht librit té publikuar né bazé té léndés
arkivore té shfrytézuar.®

Evidencat pér shfrytézimin e 1éndés arkivore
Shfrytézuesit e 1éndés arkivore né arkiv duhet té posedojné evidencat pérkatése
si¢ jané: fletéparaqitja — té cilén hulumtuesi ia paraqet drejtorisé sé arkivit.
Shénimet pér hulumtuesin bartén né librin e shfrytézimit té léndés arkivore, né
té cilin vihen té gjitha shénimet e parapara: numri rendor, emri dhe mbiemri,
profesioni, adresa, titulli i temés, data dhe nénshkrimi i hulumtuesit. Pér ¢do
hulumtues hapen edhe dosjet e tyre. Né to vihen té gjitha shénimet e krijuara gjaté
shfrytézimit té 1éndés arkivore. Edhe reversi shérben si evidencé pér shfrytézimin
dhe shfrytézuesin e 1éndés arkivore, i cili pérbéhet prej kétyre shénimeve: emri
dhe mbiemri i shfrytézuesit, numri i kérkesés (fletéparaqitjes), titulli i fondit, viti,
sinjatura, data dhe nénshkrimi. Né bazé té reversit, shfrytézuesi e merr 1éndén
nga depoja, mikrofilmat nga mikroteka, librat, gazetat, revistat nga biblioteka et;.

N¢ arkiv éshté e nevojshme t€é udhéhiqet edhe libri i vizitave ditore.

NEé bazé té dispozitave ligjore, arkivi me kérkesén e gytetaréve, organeve
e organizatave léshon certifikata, vértetime, fotokopje, pérshkrime té ndryshme
té dokumenteve arkivore etj. T¢€ gjitha kéto shérbejné si déshmi pér rregullimin e
¢éshtjeve personale nga marrédhénia e punés, kualifikimin shkollor, marrédhéniet
pronésore, banesore, kontesteve gjyqésore, tatimore etj.>*

Ndalesat

NEé rast té shfrytézimit t€ 1éndés arkivore pér qgéllime komerciale (pérpilimi i
kalendaréve, posterave, kartelave, broshurave etj.) nuk lejohet riprodhimi ose
shumézimi i 1éndés arkivore né ¢farédo formé ose me mjete elektronike ose
mekanike, duke pérfshiré fotokopjimin, fotografimin ose arkivimin né sistemin
informativ pa pélgimin e arkivit kompetent.?

Citimi i 1éndés arkivore té shfrytézuar

Gjaté publikimit té 1éndés arkivore té shfrytézuar, hulumtuesi éshté i obliguar qé
né formé reference ose sinjature té citojé dokumentet e shfrytézuara. Te citimi i
1éndés arkivore té€ papublikuar vendosen té gjitha té dhénat e nevojshme, pérmes
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té cilave qé lexuesi mund t€ gjejé dokumentin. Lexuesi né punimin e tij duhet
cituar té dhénat sipas késaj renditje: Arkivi Shtetéror, Fondi/koleksioni; numti
amé i fondit/kolesionit; setia pérkatésisht nénsetia (sipas mundésisé titulli i saj
dhe numri); numti i kutisé/fashikullit/dosjes; viti; fagja pérkatésisht fleta. Kété
mund t€ béjé né formé té shkurtesave, por kéto né fillim t€ punimit duhet té
sqarohen.”

Huazimi i 1éndés arkivore

Parimisht nuk lejohet dalja e 1éndés arkivore jashté arkivit. Né raste té
jashtézakonshme lénda arkivore mund té huazohet, por me kushte té caktuara
dhe me afat té caktuar. Mirépo, paraprakisht pér kété lidhet kontrata mé shkrim,
béhet regjistrimi i dokumenteve, punohet kopja mbrojtése e dokumenteve, béhet
sigurimi 1 tyre. Lénda jepet kryesisht pér ekspozita, ekspertizé né gjykata dhe té
tjera.

Parimisht ¢do dokument qé bartet jashté arkivit duhet té mikrofilmohet
né ményré qé t€ mbrohet. Pér ¢do huazim kérkohet sa éshté e mundur té jeté
né numér sa mé t€ vogél té¢ dokumenteve origjinale, q¢ mbéshtetet nga kérkesa.
Mirépo, asnjé huazim nuk guxon, sipas kérkesés té kalon 10 copé ose njé 1éndé
(mbéshtjellés, dosje, regjistér), pérkatésisht njé njési arkivore (kémishéz, dosje,
regjistrator), pérkatésisht njé njési arkivore (kuti ose libér).”

Arkivi Shtetéror né Kanada — Quebec, lejon daljen e dokumentit jashté
lokaleve té arkivit kur ruhet, vetém né kéto katér raste:

1. Kur arkivi e ruan té ndonjé organ shtetéror ose te ndonjé shérbim
privat arkivor té autorizuar pér ruajtje dhe i éshté dorézuar ose lénda arkivore
private e cila e cila i éshté dorézuar ose té ajo ruhet.

2. Kur ndonjé dokument huazohet pér géllim té ekspozités né harmoni
me rregullat e parapara.

3. Kur ndonjé dokument bartet me qéllim té shumézimit ose restaurimit,
ose

4. Kur ndonjé dokument duhet té shumézohet sipas urdhéresés sé gjyqit
ose té hetuesité té autorizuar.”

Shfrytézimi i arkivave audio - vizuale

Tani paralelisht me 1éndén e shkruar, né arkiva kané filluar té hyjné edhe fono-
dokumentet (shiritat magnetofoniké dhe pllakat e gramafonit), dokumentet
audio-vizuale me fotografi dhe z¢é dhe té tjera. Kéto dokumente né ményré
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autentike népérmjet z€rit dhe fotografisé déshmojné pér kohén e vet. Pér kété
arsye jané té mbrojtura me ligj si vleré e ¢muar e dokumenteve kulturore dhe
historike. Arkivat grumbullojné ruajné, pérpunojné dhe japin né shfrytézim
dokumentet fono dhe audio-vizuale. Sot krijuesit mé t€ médhenj té dokumenteve
audio-vizuale jané televizionet.”

Sot té gjitha stacionet televizive né boté, ashtu edhe te ne, prodhojné
programe té cilat ndigen nga shikuesit. Programi mund té jeté i zhanreve té
ndryshme dhe me teknologji té llojllojshme té ményrés sé¢ prodhimit. Késhtu
prodhohen programet: informative, politike, dokumentare, arsimore, kulturo-
artistike, zbavitése, muzikore, pér fémijé dhe té tjeré. Materiali g¢ prodhohet né
televizion sot éshté program, ndérsa nesér éshté video material arkivor.

Video arkivi éshté material i grumbulluar, i incizuar dhe kryesisht
program i emituar i ndonjé televizioni. Réndésia e video arkivit televiziv éshté e
shuméfishté dhe e madhe, jo vetém né aspektin shoqéror, kulturor, historik dhe
pér nevoja t€ tjera, por né rastin konkret edhe si material déshmues pér nevoja
té qytetaréve.”

Materiali nga video arkivi mund té shfrytézohet si déshmi — dokument
pér ndonjé ngjarje qé ka ndodhur, si p.sh., né luftén e fundit t€ agresorit serb
né Kosové ku jané béré masakra té€ shumta né popullaté, jané rrénuar objekte té
shumta banimi, shkolla, xhami dhe objekte té tjera. Pastaj ai mund té shfrytézohet
edhe nga ndonjé deklaraté, incizim rasti pér ndonjé ngjarje apo ndodhi.’’ N¢é disa
raste video arkivi shfrytézohet edhe pér ¢éshtje té tjera, si¢ jané kujtimet nga
e kaluara. Psh., né té kaluarén éshté incizuar ndonjé program pér personin e
caktuar, familjen ose dicka tjetér nga e kaluara. Ai até déshiron ta shfrytézon si
kujtim nga fémijéria, rinia apo jeta e pérditshme né té kaluarén. Pér shfrytézimin
¢ dokumenteve fono dhe audio-vizuale arkivat duhet té sigurojné aparaturén
pérkatés si¢ jané gramafonat, magneto-fonat, kamerat dhe té tjera t€ nevojshme.*
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